LE
$OF Mg

%

Z, SANTIAGO

O PRESENTE & FUTURO
&

“6o DE\-VJa

- ECO,
B N,
0,

Solicitar actas

Solicitar actas
a través del TAD

Ahora podra solicitar actas de nacimiento,
defuncion y matrimonio y recibirlas de
forma digital, a través de la plataforma de
Tramites a Distancia (TAD).

A continuacién se detalla como solicitarlas
utilizando esta nueva modalidad.
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;Cémo solicitar actas

a través del TAD?

>> 1. Para acceder a la plataforma de Tramites a Distancia de nuestra
Provinciaingrese en https://tramitesadistancia.sde.gob.ar/
Para realizar cualquier tramite en esta plataforma, debe
autenticarse. Para esto, puede utilizar cualquiera de los siguientes
métodos de acceso:

INGRESAR > (S

« DNI(N°dedocumentoyN°detramite)

« Usuarioy contrasenadelsitiode ANSES

- CUITyClave Fiscalde AFIP

- Usuarioy contrasenadelaaplicacion Mi Argentina.

>> 2.INICIARUN TRAMITE
Para iniciar un tramite debe ir a Tramites,
desde cualquiera de estos botones.

s TRAMITES

Tramites
Listado de tramites en linea disponibles.

¢;Cémo solicitar actas a través del TAD? \-



[/ |

L / Tramites a Distancia ‘ SANTIaGO @(‘V

SANTIAGO DEL ESTERO

(& Goblemo de a Provincia de Santiago del Estero w, &

Luego debe buscar el tramite que desea realizar
y puede hacerlo de 2 formas:

1.Ingresando el nombre del organismoo
temaen el buscador.

Buscar tramite, organismo, categoria, temas... n

El sistema mostrara todos los resultados relacionados a lo ingresado.

Los tramites se listan por paginas y el usuario podra optar por
visualizarlistadosde 5, 10,50 o todoslos tramites en la misma pagina.

Mcstrando 1 a7 de7-ver:

También puede ir navegando por las paginas presionando sobre el
numero de paginaolasopciones Anterior, Siguiente.

Organismo

2. Seleccionando las diferentes

etiquetas que se encuentra a la
iquierda de |a pantalla Registro de la propiedad Inmueble

PVU

Tematica

Categoria
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> 3. Dellistado presentado identificar el tramite arealizar.
a. Al hacer click en el botén “Detalles” puede ver los requisitos
del tramite.
= Por ejemplo, para solicitar un acta de nacimiento, debe
conocerlos siguientes datos del acta:
1. N°DNI
2. ApellidoyNombre
3. FechaylLugarde Nacimiento (Departamentoy Localidad)
4. ApellidoyNombre delaMadreydel Padre
5. Numerodeacta (Acta, FolioyTomo) - Opcional

> 4. Hacerclick en el botén Iniciar Tramite, ingresar con el usuario
querequiere el tramite: DNI, ANSES, AFIP o Mi Argentina.

> 5. En la pantalla “Datos del solicitante o apoderado” se
muestran sus datos personales. Si son correctos, hacer clicken el
botén Continuar.
Caso contrario puede editarlos. Al generar el usuario TAD se
confirmaron sus datos personales y los Unicos que podra
modificar posteriormente son: correo electrénico, teléfono y
domicilio.

> 6. Enla pantalla Adjuntar documentacion se muestra un listado
de requisitos del tramite, indicando los obligatorios con un

asteriscorojo *
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D 7. Hacer click en el botén o de cada requisito.

a. Si lo que se requiere son datos, se muestra un formulario

indicando los campos obligatorios con un asterisco. Como se ve

en el siguiente ejemplo para el tramite de Solicitud de Acta de

Nacimiento.

Solicitud de Acta de Nacimiento %

Conozco el nimero de acta ]

Mecesito el acta para apostitar [

Datos del Acta

DMl N*

Apelidols

Mombrels

Fecha de Nacimiento M

Lugar de Nacimiento

Departamento |
Localidad

Padre

Apellido

Mombre

Madre

Apelido

Nombra

Completar todos los datos y
hacer click en el botén
Guardar. Una vez generado el
documento podra verlo bajo el
titulo del requisito.

ilmportante! Si no se genero el
documento es porque algin
dato del formulario es
erroneo o no se completo un

campo obligatorio.

- J

Al revisar el formulario,
aparecen mensajes que
indican cuales son los campos
que se deben modificar. Una
vez modificados volver a hacer
click en Guardar.

—_—
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b. Silo que se requiere es un documento, se muestra una
pantalla para buscar el documento en su PC haciendo click en
Adjuntar de PC o arrastrando el archivo al cuadro Arrastre el

archivo aqui. Una vez cargado el documento podra verlo
bajo el titulo del requisito.

Subir informacién

Tamano maximo de 20MB. Extensiones permitidas: pdf, doc, docx, xIsx, jpg,
jpeq, png, bmp, gif, tff, tif, html, dwf,

ADJUNTAR DE PC MIS DOCUMENTOS ADJUNTOS

+ Arrastre & archivo aqui

. . . . . o)
ilmportante! Solo se permite adjuntar un archivo, si necesita
adjuntar mas de un archivo, debera unificarlos en uno solo,
con un maximo de 20 MB. Los formatos aceptados son pdf,

doc, docx, jpg, jpeg, png, bmp, gif, tiff, tif, html.
. J
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>> 8. Una vez completados todos los requisitos hacer click en
Confirmar tramite.

)) 9. En la pantalla siguiente se visualizara:
“El tramite se inicio con éxito” y el nUimero de tramite

(también llamado numero de expediente). Por ejemplo: EX-
2021-00011604- -GDESDE-DGRC#MJDH

>> 10.Cuando su tramite se haya completado, o si se requiere su
intervencion (por detectarse datos erréneos o falta de
documentacién), recibira una notificacion dentro del portal
en Notificaciones y también en el correo electrénico
declarado en sus datos personales.

Para ver como descargar el acta una vez
emitida y otros instructivos ingrese en
https://ayudatad.sde.gob.ar/
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